
  

คู่มือส ำหรบัประชำชน :  การขอใชห้อ้งสมุดเทศบาลต าบลหนองผึง้ อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ 

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร :  กองการศกึษา เทศบาลต าบลหนองผึง้ อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ 
__________________________________________________________________________________

___________ 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นขอและในกำรพิจำรณำ 

 

 1. ระเบยีบการใช ้“ทีอ่่านหนงัสอืทอ้งถิน่ รกัการอ่าน Local Book Corner: We love to read” 
 (หอ้งสมุด) เทศบาลต าบลหนองผึง้ 

2. เทศบาลต าบลหนองผึง้ ไดด้ าเนินการจดัตัง้หอ้งสมุดเทศบาลต าบลหนองผึง้ขึน้  ชื่อ “ทีอ่่านหนงัสอื
ทอ้งถิน่ รกัการอ่าน Local Book Corner: We love to read” ณ ชัน้ 1 อาคารส านกังานเทศบาลต าบลหนองผึง้ 
อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ เพือ่ใชเ้ป็นแหล่งเรยีนรูร้วบรวมขอ้มลูและความรูด้า้นต่างๆ ใหก้บัพนกังานและ
ประชาชนทัว่ไปทีส่นใจเขา้มาศกึษาหาความรูภ้ายในหอ้งสมุด   
 3. การขออนุญาตใชห้อ้งสมุด เพือ่ท ากจิกรรมอื่นๆ หรอืใชใ้นการประชุม ใหข้ออนุญาตใช้ตาม

แบบฟอร์มขอใช้ห้องสมุดเทศบาลต าบลหนองผึ้ง  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนท่ีให้บริกำร 

กองการศกึษา ส านกังานเทศบาลต าบลหนองผึง้ 
เลขที ่444 หมู่ 1 ต าบลหนองผึง้ อ าเภอสารภ ีจงัหวดั
เชยีงใหม่ 50140   
โทร.053-103882-3 ต่อ 41-42   
โทรสาร.052-005212 

 

ระยะเวลำ เปิดให้บริกำร 

-  วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 
-  วนัเสาร ์ถงึ วนัอาทติย ์เวลา 08.30 – 16.30 น. 
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ขัน้ตอน ระยะเวลำและกำรให้บริกำรประชำชน  



  

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  2 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1          ผูข้อใชบ้รกิารหอ้งสมุด ยื่นแบบฟอร์ม 

ขอใช้ห้องสมุดเทศบาลต าบลหนองผึ้ง  ได้ที่ 
กองการศึกษา เทศบาลต าบลหนองผึ้ง  
หรือ โทร. 053-103882-3 ต่อ 41-42 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    1  วนั 

กองการศกึษา 
เทศบาลต าบลหนองผึง้  
อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ 

2 กำรพิจำรณำ 

กองการศกึษา(เจา้หน้าทีร่บัผดิชอบ)  
ตรวจสอบตารางการใชห้อ้งสมุดฯ 

 

กองการศกึษา 
เทศบาลต าบลหนองผึง้  
อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ 

3 กำรพิจำรณำ 

         เสนอขออนุมตัผิูอ้ านวยการกองการศกึษา 
และเสนอนายกเทศมนตรตี าบลหนองผึง้  
เพือ่พจิารณาลงนามอนุมตั ิ

 

กองการศกึษา 
เทศบาลต าบลหนองผึง้  
อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ 

4 แจง้ผลการอนุมตักิารใชห้อ้งสมุดฯ ใหผู้ข้อใช้
บรกิารหอ้งสมุด ทราบและใหป้ฏบิตัติามระเบยีบ
การใชห้อ้งสมุดเทศบาลต าบลหนองผึง้  
 

1 วนั กองการศกึษา 
เทศบาลต าบลหนองผึง้  
อ าเภอสารภ ีจงัหวดัเชยีงใหม่ 

ค่ำธรรมเนียม 

- ไม่มคี่าธรรมเนียมในการขอใชห้อ้งสมุดเทศบาลต าบลหนองผึง้ 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ถา้การบรกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 
ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1 กองการศกึษา  เทศบาลต าบลหนองผึง้  
2 โทรศพัท ์: 053-103882-3 ต่อ 41-42   โทรสาร : 052-005212 

3 www.nongphueng.com 

 

 


