
 
คูมือสำหรับประชาชน 

การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานที่ใหบริการ  :  ฝายพัฒนารายได  กองคลัง 

เทศบาลตำบลหนองผึ้ง  อำเภอสารภี  จังหวัดเชียงใหม 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อ
หารายไดหรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือ
เครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป 
ยกเวนปายที่เร่ิมติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปและใหคิดภาษีปายเปน 
รายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป ตามพระราชบัญญัติ
ภาษีปายพ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ ่นมีหนาที ่ในการรับชำระภาษีปาย แสดงชื ่อยี ่หอหรือ
เครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดโดยมี
หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)  
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3)  
5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
6. กรณทีี่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและ 

เงินเพ่ิม  
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน 

นับแตไดรบัแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วันนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510  

8. กรณคีำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน 
ขณะนั้นผูรับคำขอและผู ยื ่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนด
ระยะเวลา ใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด           
ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการ
แกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว  

 



10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร 
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน  

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตาม
มาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

สถานที่ใหบริการ 
 ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลหนองผึ้ง 

ชองทางใหบริการอื่น 
Line ID : @052nggoi  
Facebook : แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน ตําบลหนองผึ้ง  
เว็บไซต https://www.nongphueng.com/ 
โทรศพัท 053-103882-3 ตอ 24 /มือถือ 081-8850151   

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ)  เวลา 08:30 – 16:30 น. (ใหบริการชวงพักกลางวัน) 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ  รวม 46 วัน 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป  า ย  (ภ . ป .1)  เพ ื ่ อ ให พน ั ก งาน
เจาหนาที ่ตรวจสอบ ความครบถวน
ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน ฝายพัฒนารายได 
กองคลัง 

ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของ ทุกป 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบ 
รายการปายตามแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการ
ประเมินภาษ ี

30 วัน ฝายพัฒนารายได 
กองคลัง 

ระยะเวลา : ภายใน 30 
วันนบัจากวันที่ย่ืนแสดง 
รายการภาษีปาย (ภ.ป.
1) (ตามพระราชบัญญัติ
วิธี ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3 
 

การพิจารณา เจาของปายชำระภาษี 15 วัน ฝายพัฒนารายได 
กองคลัง 

ระยะเวลา : ภายใน 15 
วันนบัแตไดรับแจงการ 
ประเมิน (กรณีชำระเกิน 
15 วันจะตองชำระเงิน
เพ่ิม ตามอัตราที่
กฎหมายกำหนด) 

 

 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก
ใหโดยหนวยงานของรัฐพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
 

- 1 1 ชุด - 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปาย 
รายละเอียดเกี่ยวกับปายวันเดือนปที่
ติดตั้ง หรือแสดง 

- 1 - ฉบับ - 

4 หลักฐานการประกอบกิจการเชนสำเนาใบ
ทะเบียนการคา สำเนาทะเบียนพาณิชย 
สำเนาทะเบียนภาษมีูลคาเพ่ิม 

- - 1 ฉบับ - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบุิคคล) 
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) - 0 1 ฉบับ - 
7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจให

ดำเนินการแทน) 
- 1 0 ฉบับ - 

 

คาธรรมเนยีม 
อัตราภาษีปาย (บาท/500 ตารางเซนติเมตร) ดังนี้ 

ประเภทปาย ปายเคล่ือนท่ี/เปลี่ยน
ขอความหรือภาพ ได (ก) 

ปายเคลื่อนที่/เปลี่ยน
ขอความหรือภาพ ไมได (ข) 

ประเภทที่ 1 
อักษรไทยลวน 

10 บาท 5 บาท 

ประเภทที่ 2 
อักษรไทยปน อักษรตางประเทศ 

ภาพหรือเครื่องหมายอื่น 

52 บาท 26 บาท 

ประเภทที่ 3 
ไมมีอักษรไทย หรือมีอักษรไทยบางสวน 
หรือท้ังหมดอยูต่ำกวาอักษรตางประเทศ 

52 บาท 50 บาท 

กฎหมาย  
พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 และที่แกไขเพิ่มเติม 

ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1 เทศบาลตำบลหนองผ้ึง เลขท่ี 444 หมูที่ 1 ตำบลหนองผึ้ง อำเภอสารภี จังหวัดเชียงใหม 50140 
2 โทรศพัท 053 - 103882-3 ตอ 24  มือถือ 081 - 8850151   
3 Line ID : @052nggoi 
4 Facebook : แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน ตําบลหนองผึ้ง  
5 เว็บไซต https://www.nongphueng.com/ 

 


